
1. Click Control Panel 
from the left 
navigation bar. 

 
2. Click Export Course 
under the Course 
Options. 
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3. Select materials to 
include in the export 
package. Then click 
submit to finish. 

 
4. Click the right 
mouse button and 
select Save as. Or 
click on the link to 
download the 
package file.  
 
Make sure to save 
the file where you 
can easily remember, 
such as your desktop. 



5. Once you save the 
file, log in your Angel 
page. Then select 
Manage tab. 
 

 
6. Click Import 
Wizard from Data 
Management. 



7. Select Content 
Package 

 
8. Click the browse 
button to locate the 
archive file on your 
computer. Click the 
Upload File button 
ONCE to send the file 
to the server. Allow 
up to 30 minutes for 
the file to be 
uploaded. 

 
9. Once the file is 
uploaded, there will 
be “Upload 
Successful” message. 
[Important] 
Importing does not 
end here. Click OK 
and move on to the 
next step. 



 
9. Once you click OK, 
you will be taken to 
the Blackboard 
Import page. Select 
where you want the 
items added to your 
course or group. 

 

10. You will see the 
Import Progress.  
Once it is done, click 
OK button. 

 


